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i.    To ensure that the author/editor produces a 
quality Edited Book, and in accordance with 
the specification set by the Penerbit UTM Press

ii.   To ensure that the author knows and 
understands the requirements in the publication 
of Edited Book.

Objectives
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Examples of Edited Books
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Examples of Edited Books cont’
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Sebuah manuskrip ditakrifkan sebagai lengkap  
apabila memenuhi syarat untuk dijadikan  sebuah 
buku. Pada umumnya, sebuah buku  perlu 
mengandungi tiga bahagian utama, iaitu:

Source: Rosli Hussin (2015)
(Bengkel Penulisan Book Chapters Staf Akademik)
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Bahagian  
Bahan  
Awalan

Bahagian  
Bahan  
Teks

Bahagian  
Bahan  

Akhiran
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Bahan Awalan
Tajuk/ judul book chapters

Judul separa Judul penuh
Hak cipta
Kandungan
Senarai penulis/ penyumbang  
Prakata

Bab 1 , Bab 2, Bab 3 …..

• Tajuk bab

• Nama Penulis
• Pengenalan

• Kajian Literatur

• Bahan dan Kaedah
• Hasil Kajian dan Perbincangan

• Kesimpulan

Rujukan/Bibliografi

Bahan Teks

Bahan Akhiran
LAMPIRAN (jika ada)
INDEKS

Tr
an

sf
or

m
?

Kerangka Umum

Kerangka Edited Books
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• Awalan buku atau sebelum bab 1.
a.

b.
• Bahagian ini mengandungi maklumat tentang  

penerbit, penulis, hak cipta dan buku.

c.
• Tiga bahan utama yang mesti disediakan oleh penulis  

ialah halaman judul penuh, kandungan dan prakata.

d.
• Bahan lain disediakan (jika ada) ialah halaman  

dedikasi, senarai rajah dan sebagainya.
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Ruang Promosi/maklumat
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Judul buku  
sahaja
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ormation other  
same categories

Give inf
book in
(series)

1, ,2 , 3
…
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Penerbit, tempat  
dan tahun terbit

Judul Buku

Nama
Editor

12



Pernyataan
hak cipta
terpelihara

Pencetak
dan
alamat

Maklumat
cetakan

Disediakan  
oleh editor  
(Penerbit)

Maklumat
pengkatalogan 
PNM
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Prakata

Mesti disediakan oleh  
Editor

Gambaran keseluruhan
buku – tujuan, sasaran
dan skop & kandungan

Ciri menarik, cara
penggunaan,  
kepentingan buku

Menyatakan kepentingan
buku (memiliki) dan  
penghargaan

Nama editor ditulis pada  
akhir prakata.
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Bab 1 , Bab 2, Bab 3 …..
• Tajuk bab
• Nama Penulis

• Pengenalan
• Kajian Literatur

• Bahan dan Kaedah

• Hasil Kajian dan Perbincangan
• Kesimpulan

Rujukan/Bibliografi

Tr
an

sf
or

m
?
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üBahan akhiran terdiri daripada:
vIndeks

• Blurb (Sinopsis)
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Mudahkan pembaca mencari maklumat di dalam teks

Setiap buku ilmiah harus mempunyai indeks

Penulis bertanggungjawab menyediakan indeks
Petunjuk Indeks disediakan selepas pruf akhir disahkan

Indeks boleh terdiri daripada kata, frasa, dan nama.

19



Entri dan subentri  
dimulakan dengan  
huruf kecil, kecuali  
kata nama khas.

Entri mestilah  
mengandungi  

tajuk dan  penunjuk 
tempat.

Entri dan penunjuk  
tempat dijarakkan.

Jika lebih satu  
penunjuk tempat,  
pisahkan dengan  

koma.

Susunan entri  
mengikut abja
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vEntri nama/perkara
afektif 43

pembelajaran sains 22
entri

subentri

Alias Ali 99, 105, 121  
penunjuk

tempat

vEntri konsep/idea utama televisyen
kajian perbandingan kesan 85  kebaikan 62
keburukan 62

entri konsep
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1

• Maklumat pengiklanan yang
terdapat pada kulit belakang
buku.

2

• Pengiklanan khusus yang  
memerihalkan buku dan  
penulis secara ringkas.

3

• Menonjolkan keistimewaan  
buku dan ketokohan penulis  
(selling point).
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Sinopsis

Biodata

Title
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This book presents a variety of vibrational
spectroscopic techniques, focusing on Raman
and Fourier transform infrared (FTIR)
spectroscopy and their use in noninvasive
optical tissue diagnosis. It covers the most
recent research in this area to create a unique
database of different chemical bands and their

explores the spectroscopic investigation
assignments of spectral bands. The text

of
different tissues and samples, including breast
tissue, lung tissue, and brain tissue. Based on
their years of experience with various
applications, the authors provide definitions of
peak frequencies as well as other aspects of
spectroscopy that could be helpful to a wide
range of scientists.
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Manuskrip
lengkap

Senarai  
kandungan

Teks

Ilustrasi

Nota

BiliografiSenarai  
jadual

Senarai  
carta

Glosari

Indeks
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Persembahan  
mengikut gaya  
penerbitan.

Mss. bersih daripada  
masalah istilah,  
kesahan fakta, bhs-
ayat/ejaan/simbol

Surat izin hak cipta –
bagi rajah, jadual,  
petikan, dsb.
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PROJECT PLANNING AND ORGANIZATION

1. Be sure that you have determined
• the topics you want to cover
• your target readership
• the overall format of the 

work.  
2. If more than one Volume Editor are 

involved, determine the specific 
responsibilities of each individual 
at an early stage. 
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PROJECT PLANNING AND ORGANIZATION cont’

3. Set firm deadlines for each stage of the project and 
agree on them with our Acquiring Editor at PUTM Press. 

4. The datelines should be ahead of the deadlines 
communicated to the contributors, 
• include some extra time as contingency for inevitable 

delays, such as late delivery, additional editing, and 
other unforeseen difficulties. 
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5. Material supplied for multi-contributor volumes must be 
original and not be taken from previously published 
work. Penerbit UTM Press does not accept re-
publication or adaptation of previous works. 
• If your contributing author do this, you need to warn 

them in advance, and you should think carefully 
about whether it is suitable/ necessary for your 
volume. 

• If it is agreed upon, the contributor must obtain 
written permission from the original publisher, and the 
original source must be clearly stated in your text. 

PROJECT PLANNING AND ORGANIZATION cont’
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CHAPTER 1
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Cont..
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INDEX

37



38



Ciri-ciri Khusus - Bab dalam Buku
Edited Book

1. Terdiri daripada bab-bab yang berasingan tetapi

diikat oleh satu tema yang sama.
2. Disusun dengan rapi.
3. Hasil sumbangan beberapa orang penulis dan

disunting.
4. Diberi pengantar oleh seorang atau beberapa orang

Editor.
5. Menggambarkan kesarjanaan dan kecemerlangan

penyelidikan.
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Theme of this book?
Theme
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Guideline for Edited Book Application
GENERAL CRITERIA:

1. The minimum number of chapters in an edited book is 10 chapters.
2. Each chapter must have not more than four (4) authors. At least 

one author must be an academic staff of UTM.
3. The number of pages of each chapter must be proportional with 

regards to other chapters.
4. The book is organized by a maximum of two (2) editors.
5. Organizing editors may contribute to a maximum of three (3) 

chapters only including the introductory chapter that covers all 
chapters in the book.

6. The title of the edited book may not exceed seven (7) words and 
must embody all topics covered by all chapters in the book.

7. Each chapter in the book must undergo a plagiarism check using the 
Turnitin application. The permitted similarity must be less 
than 20% only or 7% for each chapter.
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Source: https://penerbit.utm.my/editedbook
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Bilangan Bab
• Sekurang-kurangnya mengandungi 10 bab.
• Setiap bab hendaklah mempunyai tidak lebih
daripada empat (4) penulis. Salah seorang penulis
mesti terdiri daripada staf akademik UTM.

• Bilangan halaman bagi setiap bab mestilah seimbang
antara bab-bab yang lain.

Kriteria Karya Suntingan 
(Edited Books)
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Bab Pengenalan NEW!

• Dalam setiap naskhah karya suntingan (edited books), bab 1
akan dijadikan sebagai bab pengenalan.
• Ciri-ciri bab pengenalan:
• Disumbangkan oleh editor penyelenggara.
• Menyorot perkembangan ilmu dalam bidang tajuk buku.
• Merangkumkan kesemua bab yang ada dalam buku.
• Meringkaskan kesemua topik mengikut kacamata editor

penyelenggara dan menyatakan sumbangannya terhadap
pembangunan bidang ilmu.

kriteria…
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kriteria…

Editor Penyelenggara
• Buku diselenggara sepenuhnya oleh maksimum 2 orang 

editor penyelenggara.
• Editor penyelenggara boleh menyumbang maksimum 3 bab

sahaja berserta dengan bab pengenalan yang 
merangkumkan semua bab-bab yang terkandung dalam
buku.
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kriteria…
Judul & Tempoh Penyerahan
• Judul karya suntingan (edited books) tidak boleh lebih

daripada 7 patah perkataan dan mestilah merangkumi
kesemua topik yang ada dalam bab.
• Manuskrip lengkap mestilah dihantar ke Penerbit UTM Press

dalam tempoh masa 9 bulan selepas kelulusan Panel Karya
Suntingan (Edited Books).
• Manuskrip karya suntingan (edited books) yang mahu

diterbitkan dalam tahun semasa perlu sampai ke Penerbit
UTM Press sebelum 31 Ogos.
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Pemantauan Kualiti NEW! 

Plagiarism
• Setiap bab dalam buku mesti melalui proses semakan

plagiarism menggunakan aplikasi Turnitin.
• Peratusan persamaan yang dibenarkan adalah <20%

sahaja atau 7% untuk setiap bab.
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Pemantauan Kualiti

Topik
• Judul karya suntingan (edited books) yang ringkas dan

tidak sempit membolehkan lebih banyak pelbagai topik
dalam tujahan bidang yang sama dapat dimuatkan dalam
buku tersebut.
• Bab-bab dalam karya suntingan (edited books) boleh

dibahagikan kepada beberapa segmen/parts mengikut
kesesuaian topik.
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Pemantauan Kualiti  
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Pemantauan Kualiti    

Penggunaan bahasa ilmiah
• Bahasa yang digunakan sama ada Bahasa Malaysia atau

bahasa Inggeris haruslah menepati piawai penerbitan.
• Cara penulisan dan lenggok bahasa yang digunakan

mencerminkan kewibawaan penulis/editor 
penyelenggara.
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Diindeks dalam Scopus Books

• Untuk meningkatkan citation index dan visibility karya
ilmiah penyelidik UTM, Penerbit UTM Press bercadang
untuk menghantar naskhah karya suntingan (edited books)
terbitan UTM Press untuk diindeks dalam Scopus Books.
• Scopus mempunyai 145,000 judul dalam database mereka

dan bilangan buku meningkat sebanyak 20,000 setiap
tahun. Buku dicadangkan oleh penerbit ilmiah serata dunia.
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Pendigitalan Buku
• Bagi tujuan mengurangkan kos penerbitan dan menjana

pendapatan, Penerbit UTM Press telah memulakan proses
pendigitalan judul.
• Karya suntingan (edited books) akan diterbitkan secara

digital.
• Antara perancangan dan tindakan awal yang telah diambil:

1. Menyediakan metadata bagi senarai penerbitan karya
suntingan (edited books) yang akan diterbitkan.

2. Menyediakan abstrak bagi setiap bab bagi karya
suntingan karya suntingan (edited books) yang akan
diterbitkan.

3. Meningkatkan keupayaan dan kecekapan staf dalam
penerbitan digital .
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Proses Kerja Penerbitan 
Karya Suntingan (Edited Books)

EDITOR PENYELENGGARA
Mencari penulis yang 

berminat untuk 
menyumbangkan bab

EDITOR PENYELENGGARA
Menghantar permohonan 
proposal kepada Penerbit 

UTM Press

PENERBIT UTM PRESS
Semak permohonan dan 
membawa ke Panel karya 
suntingan (edited books) 

untuk kelulusan

PENERBIT UTM PRESS
Setelah mendapat 

kelulusan, surat lantikan 
editor akan dikeluarkan

EDITOR PENYELENGGARA
Menerima bab yang 

penuh daripada penulis 
dan menghantar kepada 

Penilai

PENILAI
Membuat penilaian 

mengikut tempoh yang 
diberikan dan memulangkan 

semula kepada editor 
penyelenggara

EDITOR PENYELENGGARA
Memastikan penulis untuk 

membuat pembetulan 
mengikut komen penilai

PENULIS BAB
Membuat kerja-kerja 
pembetulan dalam 

tempoh yang ditetapkan

EDITOR PENYELENGGARA
Menyunting bab, membuat kerja-kerja 
aturhuruf dan menghantar manuskrip 

lengkap kepada Penerbit dalam tempoh 9 
bulan selepas kelulusan

PENERBIT UTM PRESS
Memohon ISBN,  menyediakan kulit buku dan 

menyelaras kerja-kerja pendigitalan & pra-
penerbitan
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Proses Permohonan Karya Suntingan 
Edited Books

• Isi Borang Cadangan Permohonan Karya Suntingan
(Edited Books) - perlu dapat sokongan Dekan Fakulti.

• Sertakan:
• Abstrak bagi setiap bab.
• CV Editor penyelenggara.
• CV penilai (Reviewers)
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Proses  Penghantaran 
Manuskrip  Lengkap (CRC)

Borang
Manuscript Submission 

Checklist & Editor 
Verification 

Borang
Permission Verification

Salinan  Borang
REVIEW  FORM 

daripada  penilai

Manuskrip  yang lengkap  
dalam bentuk  softcopy  

dan hardcopy

Laporan Turnitin
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Template dan Borang 

• Semua dokumen yang berkaitan boleh diperolehi 
daripada website Penerbit UTM Press:

• www.penerbit.utm.my/editedbook-template
• epress.utm.my
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Authors: 
know your rights & responsibilities

• You and your contributing authors retain the intellectual 
rights to the edited volume; PUTM Press is the custodian.

• You deserve to get the incentive RM800 once published 
and be paid royalty for your book (if they sell).

• You should get x number of free copies. Beyond that you 
and your authors must pay.
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Thank  You
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